
Principalele atribuții prevăzute în fișa postului sunt: 

 Este responsabil pentru managementul proiectului; 
 Este responsabil pentru implementarea cu succes a activităților proiectului și 

pentru atingerea rezultatelor planificate în proiect; 
 Asigură derularea proiectului în paramentri stabiliți; 
 Asisgură executarea la timp a activităților; 
 Asigură comunicarea cu partenerii din cadrul proiectului si respectarea obligatiilor 

contractuale care decurg din acordurile de parteneriat; 
 Pregatește si organizează planurile de activitate in cadrul proiectului si asigură 

resursele necesare pentru atingerea obiectivelor proiectului; 
 Administrează bugetului proiectului in conformitate cu procedurile interne 

aplicabile si cu conditiile finantatorului; 
 Valorifică și dezvoltă oportunitățile pe durata implementării proiectului; 
 Coordonează activitățile din cadrul proiectului supervizând direct echipa de 

implementare; 
 Monitorizează în timp progresul atins față de obiectivele propuse și redactează 

rapoarte către finanțator; 
 Asigură circulația informației în cadrul proiectului și pentru alte departamente ale 

organizației, organizând periodic întâlniri cu echipa de proiect; 
 Asigură rezolvarea problemelor apărute în realizarea proiectului; 
 Evaluează impactul proiectului și îl comunică conducerii, finanțatorilor și 

partenerilor de proiect; 
 Stabilește sarcinile și responsabilitățile personalului din subordine, în baza fișelor 

de post; 
 Motivează echipa de proiect prin comunicare și prin evaluarea permanentă a 

subordonaților direcți; 
 Verifică pontajul lunar pentru personal; 
 Organizează acordarea concediului de odihnă și a zilelor libere pentru personalul 

din subordine; 
 Asigură verificarea calității livrabilelor/documentelor justificative; 
 Organizează achizițiile din proiect; 

Organizează colectarea, distribuirea, arhivarea informației, organizarea întâlnirilor 
de proiect; 

 Conform graficului GANTT este implicat în Subactivitatea 13.1. Asigurarea 
managementului proiectului, prin asigurarea: Managementului graficului gantt, 
Managementului financiar, inclusiv realizarea achizitiilor, Managementului 
cerintelor finantatorului, Informarea, vizibilitatea, transparenta si publicitatea 
proiectului. 

 


