Principalele atributii prevazute in fisa postului sunt:
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Este responsabil pentru managementul proiectului;

Este responsabil pentru implementarea cu succes a activitatilor proiectului si
pentru atingerea rezultatelor planificate in proiect;

Asigura derularea proiectului in paramentri stabiliti;

Asisgura executarea la timp a activitatilor;

Asigura comunicarea cu partenerii din cadrul proiectului si respectarea obligatiilor
contractuale care decurg din acordurile de parteneriat;

Pregateste si organizeaza planurile de activitate in cadrul proiectului si asigura
resursele necesare pentru atingerea obiectivelor proiectului;

Administreaza bugetului proiectului in conformitate cu procedurile interne
aplicabile si cu conditiile finantatorului;

Valorifica si dezvolta oportunitatile pe durata implementarii proiectului;
Coordoneaza activitatile din cadrul proiectului supervizand direct echipa de
implementare;

Monitorizeaza in timp progresul atins fatd de obiectivele propuse si redacteaza
rapoarte catre finantator;

Asigura circulatia informatiei in cadrul proiectului si pentru alte departamente ale
organizatiei, organizand periodic intalniri cu echipa de proiect;

Asigura rezolvarea problemelor aparute in realizarea proiectului;

Evalueaza impactul proiectului si il comunica conducerii, finantatorilor si
partenerilor de proiect;

Stabileste sarcinile si responsabilitatile personalului din subordine, in baza fiselor
de post;

Motiveaza echipa de proiect prin comunicare si prin evaluarea permanenta a
subordonatilor directi;

Verifica pontajul lunar pentru personal;

Organizeaza acordarea concediului de odihna si a zilelor libere pentru personalul
din subordine;

Asigura verificarea calitatii livrabilelor/documentelor justificative;

Organizeaza achizitiile din proiect;

Organizeaza colectarea, distribuirea, arhivarea informatiei, organizarea intalnirilor
de proiect;

Conform graficului GANTT este implicat in Subactivitatea 13.1. Asigurarea
managementului proiectului, prin asigurarea: Managementului graficului gantt,
Managementului financiar, inclusiv realizarea achizitilor, Managementului
cerintelor finantatorului, Informarea, vizibilitatea, transparenta si publicitatea
proiectului.



